
様式第３－２号（用紙　日本産業規格Ａ４横型）

旅　費　明　細　書

出発地（駅名等） 用務先（駅名等） 料金（円） 移動距離（km） 計上額（円）

1 0 0

2 0 0

3 0 0

4 0 0

5 0 0

6 0 0

7 0 0

8 0 0

9 0 0

10 0 0

11 0 0

12 0 0

13 0 0

14 0 0

15 0 0

16 0 0

17 0 0

18 0 0

19 0 0

20 0 0

0

（注）・車で移動した場合、１km当たり（100m未満切り捨て）18円として計上（１円未満切り捨て）してください。

・新幹線又は航空機を利用された場合は、領収書又は eチケットの控え等金額がわかるものを提出してください。

・高速料金をETCで支払った場合は、ETC料金を計上してください。

・タクシーを使用した場合は、「用務先」欄にその理由を記載してください。（例：交通不便 等）

・領収書には、明細書のNo.を記入してください。

日付 用務先 総額（円）

合　　　　　計

No. 宿泊費（円）
車で移動した場合公共交通機関を使用した場合 タクシー料金

（円）
高速料金（円）旅行者名


